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Bitte beachten Sie:

Diese Kurzbedienungsanleitung / Screenshots basieren auf einem Windows XP Betriebssystem.

PCL und PostScript haben eine in den meisten Punkten tbereinstimmende Treiberoberflache.
Sollten im Rahmen der in dieser Kurzbedienungsanleitung angesprochenen Aspekte Unterschiede
auftreten, so ist dieses vermerkt. Die entsprechenden Inhalte sind in diesen Fallen sowohl fur PCL
als auch fur PostScript separat dargestellt.

Wir moéchten Sie auRerdem auf die praktische Online Hilfe-Funktion innerhalb des Druckertreibers
aufmerksam machen.

Klicken Sie einfach im jeweiligen Register unten Links auf die Hilfe-Funktion, die einzelnen
Funktionen auf der Registerkarte werden angezeigt und nach dem aufrufen (Doppelklick) ausfihrlich
beschrieben.

[ ok || Abtrechen | [Ubemebmen| [  Hite h

Das gilt auch fur die Hilfe-Funktion innerhalb von Dialogfenstern (z.B. My Tab—Registerkarte 2 My
Tab bearb...2 Dialogfenster 6ffnet sich 2 unten rechts Hilfe-Funktion, die nun alle Informationen
rund um ,,My Tab bearb...“ liefert).
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/ 1.My Tab

In der Registerkarte [My Tab] kann sich jeder Anwender seine individuellen Druckeinstellungen aus allen
Registerkarten zusammenstellen, abspeichern und jederzeit wieder verandern. Durch diese neue Funktion
kann der Anwender komfortabel und schnell auf die von ihm am haufigsten genutzten Druckeinstellungen
zugreifen.

2 Auf Registerkarte [My Tab] klicken
2 [My Tab bearbeiten] auswéhlen

@ Druckeinstellungen far KONICA MINOLTA 4020_3320 PCL6 X3

£ MyTab |Basis | Layout | Deckblattmodus | Stempel/Gestattung | Qualtat | Anderes |

Favoriteneinstellung &8 Std einst. v [Hinzung....v‘ Bearb....
Ausrichtung Auftragsspeicherung
| @ Hochformat
(©) Querformat E’:] ricken *
Originafformat [ Benutzereinstellung... ]
Ad L 4
Druckart
¥ Papiefomat 2-seitg .
Wie Originalformat v

(£ MyTabbeab... | Standard

[ e[ from—

> Die gewlnschten Einstellungen (z.B. Wasserzeichen, Druckart usw.) aus den verschiedenen
Registern [Basis], [Layout], [Deckblattmodus], [Stempel/Gestaltung], [Qualitat] und [Andere]
auswahlen und markieren.

2 Mit den Befehlen [nach Rechts], [nach Links], [Oben], [Unten] wird festgelegt, an welcher
Position die gewlinschte Einstellung in dem Register [My Tab] erscheint.

2 Soll eine Einstellung wieder geléscht werden, diese markieren und [Entfernen] wéhlen.




Kurzbedienungsanleitung

Druckertreiber
bizhub 3320/4020

=

My Tab bearb. (=l

Liste Einstellelemente

Basis | Layout | Deckblattmodus | Stempel/Gestattung | Qualitat | Anderes |

Ausrichtung
@] Originatformat =
Papierfformat
Zoom [25...4007%]
Papiermagazin
Papiertyp —
[@ Auftragsspeicherung
Einst. fur Auftragsabrechnung... ¥

>

m

| ¥ nach LINKS | | ¥ nach RECHTS

£ My Tab

EILINKS [@RECHTS

Ausrichtung Auftragsspeicherung [ A Oben ]
Originalformat Druckart

Papierformat
ks (¥ Unten |

[ ok | [ Abbrechen | [ Standard | [ Hife F

Alternativ: In den Registern [Basis], [Layout], [Deckblattmodus], [Stempel/Gestaltung],
[Qualitat] und [Andere] die gewiinschte Einstellung markieren und per Befehl mit der rechten

Maustaste direkt im Register [My Tab] auf die gewtinschte Position (Oben, Unten, Rechts, Links)
hinzufiigen oder entfernen.

:[QMyTabl Basis | Layout | Deckblattmodus | Stempel/Gestatung | Quatat | Anderes
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# 2. Anpassung der Druckausgabe an das Papierformat

Erstellte Dokumente kdnnen beim Drucken auch vergrof3ert oder verkleinert werden, um sie an das
Ausgabepapierformat anzupassen.

2 Auf Registerkarte [Basis] klicken.

2 Die gewiinschten Einstellungen aus den Drop-down-Listen [Originalformat] und [Papierformat]
auswahlen.

£ My Tab | Basis | Layout | Deckblattmodus | Stempel/Gestaktung | Qualtat | Anderes |
Favoriteneinstellung & Stdeinst. v | Hinzufug.... ![ Bearb....
Auftragsspeicherung
@ Hochformat A
©) Querformat E’:l Dichent i
Originatformat [ Benutzereinstellung ]
Ad v
| Enst. fiir Auftragsabrechnung. . |
¥ Papiefformat
s Kopien
Wie Originalformat v s _
= L U
Zoom [25...400%] 2
9 /uo [100E] % Q@ [] Sortieren
©) Manuell .
Papiermagazin
Automatisch auswahlen v
Papiertyp
Druckereinst. verw. v
[ Druckeranzeige H Druckerinfos ] Standard
[ oK || Apbrechen | | Ubemehmen | | Hife -
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# 3. Duplexdruck / Broschiirendruck

In der Standardeinstellung des Druckertreibers ist Duplexdruck eingestellt. Dies ist praktisch, wenn
mehrseitige Dokumente z.B. auch als Broschire gebunden werden sollen und minimiert aul3erdem

den Papierverbrauch. Um u.a. die Druckart von Duplex- auf Simplexdruck zu andern, gehen Sie
bitte wie folgt vor:

=) Auf Registerkarte [Layout] klicken.

=) Aus der Drop-down-Liste [Druckart] die Option [1-seitig] auswahlen.

=) Aus der Drop-down-Liste [Bindeposition] kbnnen verschiedene Optionen [Binden
(Links), Binden (Rechts), Binden (Oben)] ausgewahlt werden.

=) Darlber hinaus kénnen durch Anklicken der Schaltflachen [Binderand]
bzw. [Bildverschiebung] entsprechende Einstellungen vorgenommen

werden.
(= Druckeinstellungen fir KONICA MINOLTA 4020_3320 PCL6
| £ My Tab | Basis | Layout | Deckblatimodus | Stempel/Gestaltung | Qualitat | Anderes |
Favoriteneinstellung 7Ohne Titel ; [Hmzufug][ Bearb.... ]
[:I Kpmbinatiqn D@d(aﬂ_
lEI 2in 1 v 2-settig v
‘ Kombinationsdetails... J | Broschurendetails... ,
Binde_position _
Lange Seite (Links) -
[7]180 Grad drehen Binderand
[7] Leere Seiten iiberspringen | Binderandeinstelungen... |
Bildverschiebung
[ Bildverschiebung-Einstellungen... ]
[ 0K ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen] [ Hiffe

Broschiire erstellen:

2 Auf Registerkarte [Layout] klicken
2 Aus der Drop-down-Liste die [Broschiire] auswahlen

< Die Binderichtung kann aus den Drop-down-Listen [Binderposition/-rand] ausgewahlt
werden
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# 4. Drucken mehrerer Seiten auf einem Blatt (N auf 1)

Es kdnnen mehrere Seiten auf einem Blatt gedruckt werden. Dies ist besonders dann praktisch,
wenn die Zahl der Ausgabeseiten reduziert werden soll (2in1,4in1,6in1,9in1,16in 1, 2x2,

3%3, 4x4).
= r—
@‘ Druckeinstellungen far KONICA MINOLTA 4020_3320 PCL6 o3|
| £ My Tab | Basis | Layout | Deckblattmodus | Stempel/Gestatung | Qualitat | Anderes |
Favorteneinstelung  Ohne Titel ~ [Hinafig... | [ Beat... |
[7] Kombination Druckart
| (W] 2 } 2seitig Y
Kombinationsdetails.. J Broschurendetails... ]
Bindeposition
Lange Seite (Links) -
[7] 180 Grad drehen Binderand
[7] Leere Seiten Giberspringen ’ Binderandeinstellungen... ]
Bildverschiebung
[ Bildverschiebung-Einstellungen... ]
Standard

Auf Registerkarte [Layout] klicken

Aus der Drop-down-Liste [Kombination] die Anzahl der pro Blatt zu druckenden Seiten
auswahlen

2 Zum Andern des Seitenrands die Schaltflache [Kombinationsdetails] auswahlen und
die Einstellungen im daraufhin angezeigten Dialogfeld &ndern

0o

Kombinationsdetails [
Kombination
:
Layout-Reihenfolge

Von links nach rechts -

[ Seitenrand

EI Rahmen -

[ ok | [ Apbrechen | [ Standard | | Hiﬁew
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# 5. Sortieren

Dokumente kénnen satzweise sortiert oder gruppiert in der angegebenen Anzahl gedruckt werden

T

Tl

ENEERNEELS
INEEEEL

N‘

I
|

o Auf Registerkarte [Basis] klicken.
2 Kontrollkastchen [Sortieren] auswahlen.

i Druckeinstellungen far KONICA MINOLTA 4020_3320 PCL6 =3

£ My Tab | Basis | Layout | Deckblattmodus | Stempel/Gestaltung | Qualtat | Anderes |

Favorteneinstelung ~ Ohne Titel v | Hinaufig.... || Beab... |
Ausrichtung Auftragsspeicherung
2| @ Hochformat
@) Querformat E’:l Ericlseyi v
Originafformat [ Benutzereinstellung... ]
Ad v
| Einst.fir Auftragsabrechnung... |
¥ Papierformat
Wie Originalformat v Kgpnen e
1 [*}r [1...999]
Zoom [25...400%]
© Auto Moo=l % @@ [@] Sottieren
@ Manuel L
Papiermagazin
Automatisch auswahlen v
Papiertyp
Druckereinst. verw. -

Standard

[ ok | [ Abbrechen | [Obemehmen | Hﬁe*




# 6. Deckblattmodus

Drucken von Dokumenten mit vorderem/hinterem Deckblatt

=

=
=
=

Auf Registerkarte [Deckblattmodus] klicken
Kontrollkastchen [Deckblatt vorn] und [Deckblatt hint.] auswéhlen

[Drucken] auswahlen, um auf dem vorderem bwz. hinteren Deckblatt zu drucken. [Leer]
auswahlen, um eine leere Seite hinzuzufiigen
AnschlieRend unter [Magazin Deckblatt vorn od. hint.] die Papierkassette auswahlen,
die das Papier fur das vordere und hintere Deckblatt enthalt.

ey e N PR O e gEaE

¢ Druckeinstellungen fiar KONICA MINOLTA 4020_3320 PCL6

| £ My Teb | Basis | Layout | Deckblatimodus | Stempel/Gestaltung | Quaitat | Anderes |
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Favoriteneinstellung Ohne Titel

Deckblatt vom

‘@Leer v

Magazin Deckblatt vom
Automatisch auswahlen v

Deckblatt hirt.

Qs Lo §

Maaazin Deckblatt hint.

Automatisch auswahlen =

[] Trennseiten

‘ ‘:’% Vorspann (jede Kopie) ~

Magazin Trennseiten

| Automatisch auswahlen  ~ ‘
Kmaativambiiein Slon i i N

Standard

[ 0K || Abbrechen | [ Ubemehmen | | Hife
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# 7. Wasserzeichen

Bestimmten Text im Hintergrund als Wasserzeichen drucken

7= Druckeinstellungen far KONICA MINOLTA 4020_3320 PCL6

[ £ Wy Tab | Basis [ Layout | Deckblattmodus | Stempel/Gestaltung | Qualitat | Anderes |

Favoriteneinstellung Ohne Titel = [Hinzq.tfug.... H Bearb.... ]
Wasserzeichen [] Oveday-Datei erstellen
= DRINGEND [ 3 [ |in Overlay drucken

8 RUNDSCHREIBEN
£ RUCKNAHME

& VERSCHLUSSSACHE
& STRENG GEHEIM

&8 INTERNE VERWEND.
& WICHTIG

( Bearbeiten...

Standard

| [ Abbrechen | [ Obemehmen | [ e h
2 Auf Registerkarte [Stempel/Gestaltung] klicken

2 Aus der Drop-down-Liste das zu druckende Wasserzeichen auswahlen

a.) Bearbeitung eines Wasserzeichens

Schriftarten und Position des Wasserzeichens kénnen geédndert werden und ein neues
Wasserzeichen kann registriert werden

o Auf Schaltflache [Bearbeiten] klicken

9 Zum Erstellen eines Wasserzeichens auf die Schaltflache [Hinzufligen] klicken

Zum Andern des Wasserzeichens das betreffende Wasserzeichen auswéahlen

I und unter
Schriftartname, Stil, Textfarbe, Format] etc. Anderungen vornehmen.

Wasserzeichen bearbeiten [5234] | Wasserzeichen bearbeiten (=3
G,-] Altuelles Wasserzeichen G,-] Alduelles Wasserzeichen
100% [ +100%
. #4 RUNDSCHREIBEN . | Wasserzeichenniame ’ = DRINGEND Wasserzeichenniame
£8 ROCKNAHME | RUNDSCHREIBEN DRINGEND
£ VERSCHLUSSSACHE £ ROCKNAHME
£ STRENGGEHEIM ||| Wassereichentexd €& VERSCHLUSSSACHE Wasserzeichentext
= £& INTERNE VERWEND (= # STRENG GEHEIM DRINGEND
£& WICHTIG £ INTERNE VERWEND.
Ut
. - | o=
D @ Schriftarttname Format _ U @ Schriftatname Format
i x| 2 [ rnar.som 72 ] Pukt 7600
-100% +100% 100% +100%
Postion[-100...+100] sl Fahmen Posiion[-100...+100] & pistane)
= = Nomal ~ Ohne - = = Normal v  Ohne
X 0 =% ¥ 0 =% x 0 =% ¥ 0 = %
Dichte Dichte
e [ Zetiet | g @] Transparet e, &) Transparert
Winksl
n - [ Nur erste Seite " < [C] Nur erste Seite
0 ~ Gred [180...+180] Hel Durksl [ iederholung 0 < Grad [-180...+180) Hell ke iedemolung
Freigabe ©) Freigabe
[ ok | [ Asbrechen | [ Standard | | wah

[ ok | [ Avbrechen | [ Standemd | [ Hilfe-
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# 8. Auswahl der Ausgabemethode (Vertraulicher Druck)

In der Drop-Down-Liste der [Auftragsspeicherung] findet sich unter anderem auch die Einstellung [Vertraulicher
Druck]. Dies ist besonders dann wichtig, wenn sensible Daten gedruckt werden sollen, die nicht fiir Dritte bestimmt sind.
Bei Wahl dieser Option wird das Dokument erst dann gedruckt, wenn der Benutzer am Bedienfeld des Druckers, das im
Dialogfenster [Benutzereinstellung] definierte Kennwort eingibt.

2 Auf Registerkarte [Basis] klicken.
2 Unter Auftragsspeicherung [Vertraulicher Druck] auswahlen.
2 Automatisch 6ffnet sich das Dialogfenster [Benutzereinstellungen], die Felder fillen
2 Auf Schaltflache [OK] klicken
F‘?e, o 20 R S SRR SR RS - ".‘-f“
=0 Druckeinstellungen fir KONICA MINOLTA 4020_3320 PCL6 ==
| £ MyTab| Basis | Layout | Deckblattmodus | Stempel/Gestattung | Quaitat | Anderes |
Favoriteneinstellung h Std einst. - ‘:Hmzufug....?
Auftragsspeicherung
E.:] Drucken B
Originatformat E’j Drucken
x -
¥ Papieformat =
Wie Originalformat v EQQ Druck Gberprifen
Zoom [25...400%) E’Q Dl ume ki
@ Auto [f00= 4 =
0= % El )
(@) Manuell L 2o g?j Druck wiederholen
Papiermagazin
Automatisch auswahlen v
Papiertyp
Druckereinst. verw. v
Standard
[ OK ] [ Abbrechen ] [Lbemehmen] [ Hitfe #
Benutzereinstellung |E
Benutzemame
PMOfice
Auftragsname
@ Auto
Benutzer
Passwort
4 Zffem [0000...9939]
[¥] Passwort verbergen

Geben Sie das fir den "Vertraulicher druck™ -
verwendete Passwort ein.

[ ok | [ Avbrechen | [ Standerd | [ e ]|
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# 9. Qualitatseinstellungen

Auf der Registerkarte [Qualitat] kénnen u. a. die Schriftarteneinstellungen geéndert werden.

=>» Vorgehensweise bei Installation des PCL-Treibers

2 Auf Registerkarte [Qualitat] klicken.

2 Nun kénnen Einstellungen in den Bereichen [Qualitat anpassen], [Auflésung] und [Muster]
vorgenommen werden.

=0 Druckeinstellungen far KONICA MINOLTA 4020_3320 PCL6 ==

| 2 My Tab | Basis [ Layout | Deckblatimodus | Stempel/Gestattung | Qualitat | Anderes|
Favoriteneinstellung Ohne Titel h

Auflosung
600 dpi (600x600) v
Muster

ﬂ N v

ML

E’:I [] Toner sparen
? [ Qualitat anpassen... ] [ Schriftarteinstellungen... ]
[ Druckeranzeige ] [ Druckerinfos ]

Die in Windows verwendeten TrueType-Schriftarten kdnnen durch die Druckerschriftarten dieses
Systems ersetzt werden.

Schriftarteinstellungen @|
2 Auf Registerkarte [Qualitat] klicken und Spaloma domionden
[Schriftarteneinstellungen] auswahlen
. .. . V| Druckerschriftarten verwenden
<2 Einstellungen fiir folgende Optionen "
L. rue Type-Schriftarten-| zungstabelle
kénnen angegeben werden: G _
True Type-Schriftartt Zu verw. Druckerschriftart
Phaoi — — Nctvewenden |8
Schriftartformat downloaden: Rogeeion e e
Den TrueType-Schriftarttyp auswahlen, der herunter geladen o o <
werden soll, wenn keine Druckerschriftarten verwendet Schrfart Ersetzungseinstelingen
we rd en. True Type-Schriftart Zu verw. Druckerschriftart
Anarori

Druckerschriftarten verwenden:

Diese Option auswahlen, um die Druckerschriftarten nicht zu
ersetzen. Bei Aktivierung dieser Option werden die T
TrueType-Schriftarten nicht auf den Drucker herunter

geladen.
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= Vorgehensweise bei Installation des PostScript-Treibers

< Auf Registerkarte [Qualitat] klicken.
2 Nun kénnen Einstellungen in den Bereichen [Qualitat anpassen] und [Auflésung] vorgenommen

werden.

= Druckeinstellungen far KONICA MINOLTA 4020_3320 PS

| Enweiterte Optionen | £, My Tab | Basis | Layout | Deckblattmodus | Stempel/Gestattung | Qualitét | Anderes |

(=3

=

=3

[ Druckeranzeige ” Druckerinfos ]

| Favoriteneinstellung g Std einst. v i—ivnzmugv..v"

Auflésung

[ Toner sparen

600 dpi (600x600) %

[ Qualitat anpassen... ] [ Schriftarteinstellungen...

)

o) (o) [Goeromer]

< Durch Anklicken der Schaltflache [Schriftarteneinstellungen] kénnen die in Windows verwendeten
TrueType-Schriftarten durch die Druckerschriftarten ersetzt werden.

Schriftarteinstellungen

Schriftatformat downloaden
Auto

Druckerschriftartten verwenden

v

(=]

| OK || Abbrechen | | Standard | | Hih‘e-
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# 10. Erweiterte Optionen

Anmerkung: Gilt nur bei Installation des PostScript-Treibers.

2 Auf Registerkarte [Erweiterte Optionen] klicken.
2 Hier besteht die Mdglichkeit,
- durch Klicken auf [Erweiterte Druckfunktionen] die erweiterten PostScript-Funktionen
generell zu aktivieren bzw. zu deaktivieren.
- durch Klicken auf [PostScript-Ausgabeoptionen] das PostScript-Ausgabeverfahren zu
definieren.
- durch Klicken auf [PostScript-Fehlerbehandlung senden] festzulegen, ob die einen
Druckauftrag betreffenden Fehlermeldungen gedruckt werden oder nicht.
- durch Klicken auf [Spiegelverkehrte Ausgabe] ein Spiegelbild zu drucken.
- durch Klicken auf [Negativausgabe] eine Negativausgabe zu drucken.
- durch Klicken auf [PostScript Pass through] zu spezifizieren, ob die Anwendung
PostScript-Daten direkt ausgeben kann oder nicht.

o= -,

= Druckeinstellungen fr KONICA MINOLTA 4020_3320 PS

Erwetterte Optionen | #3 My Tab | Basis | Layout | Deckblattmodus | Stempel/Gestaitung | Qualitat | Anderes |

@ Erweiterte Dokumenteinstellungen far KONICA MINOLTA 4020_3320 PS
.. Erweiterte Druckfunktionen: Aktiviert
(=% PostScript-Optionen
----- PostScript-Ausgabeoption: Geschwindigkeit optimieren
----- PostScript-Fehlerbehandlung senden: Ja
..... Spiegelverkehrte Ausgabe: Nein
— Negativausgabe: Nein
PostScript Pass through: Enable

[ QK ] [ Abbrechen ] Ubemehmen | Hilfe
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# 11. Speichern der Treibereinstellungen

Hier kdnnen Einstellungswerte gespeichert und bei Bedarf abgerufen werden.

Treibereinstellungen Uber die Registerkarte [Basis], [Layout], [Deckblattmodus],
[Stempel/Gestaltung] und/oder [Qualitat] andern

Auf die Schaltflache [Hinzufligen] klicken

Dateiname im Textfeld [Name] eingeben

Bei Bedarf eine Nachricht im Textfeld [Kommentar] eingeben

Es besteht die Moglichkeit auszuwéahlen, ob die zu sichernden Treibereinstellungen
anderen Benutzern zur Verfiigung stehen sollen

Auf Schaltflache [OK] klicken — die Einstellungen werden nun in einer Bibliothek
registriert

0O 0000 0O

o= Druckeinstellungen far KONICA MINOLTA 4020_3320 PCL6 =]

| £ My Tab | Basis | Layout | Deckblattmodus | Stempel/Gestatung | Qualitat | Anderes |

Favoriteneinstellung Ohne Titel v [anufug” Bearb.... ]
Ausrichtung Aftragsspeichening
#%| @ Hochformat
@) Querformat E‘:I Drucien e
Originalformat [ Benutzereinstellung... ]
Ad v —
| Einst. firr Auftragsabrechnung... |
¥ Papiefomat
Wie Originalformat v Kopien -
1 = [1..999]
Zoom [25...400%] ==
© Ao o]« | (] @soteren
@) Manuell =8
Papiermagazin
Automatisch auswahlen v
Papiertyp
Druckereinst. verw. v
Standard
[ OK ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen] [ Hiffe h
Favoriteneinstellung bearbeiten @
Favoritenliste Gespeicherte Nr. max 50 Name
: . . [Std einst.
M 210 297 ) : ,
' [ Symbol D v!
[/] Freigabe
K nentar

ji Oben Unten [ Loschen | x|
Import.... Export... | Option...

Sie konnen die [Favovi!enehstellung]—';Stdeinst."-Einsteﬂung weder »

bearbeiten noch loschen. =
ok (] “"’h
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